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对医院图书馆过刊管理的探讨
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!!!摘要"!目的!为了解决医院过刊储藏空间不足$利用率不高等问题$寻找适合医院图书馆过刊管理的新办法% 方法!

改进过刊装订和剔旧处理方法$加强数字化管理% 结果!解决了医院图书馆馆藏空间不足的矛盾$节约了经费$方便了医务

人员资料查阅$提高了过刊利用率% 结论!加强过刊管理创新$有利于提高医院的经济和管理效益%
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!!医院作为专业性很强的单位$每年都订购一定

数量的各专科学术期刊% 医院图书馆中纸质医药期

刊是馆藏的主要资源$每年累积的过刊占用的储藏

空间与利用率不高的矛盾日益突出$已引起医院领

导及图书馆管理人员的高度重视% 大量过刊如何管

理$是摆在图书馆专业人员面前的现实课题% 传统

的过刊管理$占地面积大&装订成本高&利用率低&资

源浪费严重)'*

% 针对上述存在问题$笔者结合本单

位的做法$就加强医院图书馆过刊管理作如下探讨%

BC过刊传统保存方法的弊端

B.BC占地面积大C医院图书馆对过刊的传统保存

方法是$通常将每年订阅的现刊各期收集齐全后送

交有装订条件的单位精装成合订本$作为固定资产

管理% 由于年年累加$过刊库占地面积越来越大$许

多单位超过了纸质书库占地面积%

B.DC合订本装订过程周期性长C一般医院都无过

刊装订条件$每年的过刊合订本装订要送到有装订

条件的单位进行外包精装% 过刊装订要经过整理&

呈批&派车&外送装订厂家等过程$程序繁琐$工作量

大$需要投入大量人力&物力$装订过程周期性较

长)"*

% 装订后的合订本进入借阅流通时间短者半

年$长则需要 ' "̂ 年$给医务人员的资料查阅带来

了很多不便$进而造成期刊在有效的生命周期中不

能充分发挥应有的作用)(*

%

DC对过刊管理的创新方法

D.BC改进过刊装订方法C将传统的外包精装方法$

改成简易合订方法% 其具体方法是'首先将过刊按

照不同的种类$分成不同的装订单元 "一种杂志

作者单位$ ($",,, 福建泉州$解放军 '0, 医院图书馆

每年为一个装订单元#(再将白颜色的铜版纸$裁剪

成 $, N6d', N6$对齐双折成 # N6宽$对分好的装

订单元揽腰捆扎$接头处用订书钉固定% 捆扎后在

书脊处标注刊名&年限&期号% 有条件者可生成并张

贴条码% 这种简易合订的优点'一方面$不影响现刊

借阅流通$装订直接在本馆进行$无需送出本馆$不

受装订过程周期影响$合订时遇有外借未还者$在本

单元写一便条$写明借阅人$到期归还$按期号顺序

插入即可% 另一方面$方便一刊多借$过刊外借多用

于评定职称时医务人员复印个人刊登后的论文% 传

统的精装合订本厚度大$复印时需要整本借阅$会影

响他人借阅$而简易合订本$借阅者只需抽出借阅其

中有用的单期$不影响其他各期借阅流通%

D.DC改进过刊剔旧处理方法C妥善处理剔旧过刊

是每个图书馆必须面对的工作)/*

% 纸质过刊剔旧

工作$是将利用率不高或失去使用价值的期刊从馆

藏中分离出来$并对其进行分类处理% 传统的过刊

剔旧处理方法是$将过刊精装合订本进入医院固定

资产库$既占用了图书馆的空间$利用率又不高% 改

变这种状况$可将剔旧下架的过刊按专业分类后$在

院内网上公示下架过刊目录$请临床科医护人员到

图书馆办理认领手续$个人认领后$余下的 # 年以上

的专科杂志送入各科室小书库保存% 个人认领或科

室留存的杂志$图书馆将其录入 URNDK工作表中留

底$一旦遇有急需用者可调出去向$方便查找% 休闲

读物从现刊阅览室下架后直接送入病区书吧$供休

养员阅读% 对陈旧不堪$残缺不全的旧报纸&不齐全

的赠送品&广告等物按废品出售$售后款额交医院财

务入账% 这种剔旧处理$对 # 年以上专业过刊由专

业人员分流保管$一方面有效减轻图书馆的馆藏空

间压力$另一方面有益于专业人员收集本专业文献

资料(对当年下架的休闲读物送入病区书吧$仍然能
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开展多种多样的娱乐&文体活动$让老干部真正体会

到党和组织对他们的关心和温暖$让他们在快乐中

转移注意力$在娱乐中加快对悲痛的遗忘$并对生活

产生希望&信心和乐趣$在愉悦中安度晚年%

D.EC加强养生知识及自然规律知识的宣传!及时进

行心理干预和安抚C心理健康保健是躯体健康的基

石$也是老干部保健工作的重要组成部分% 老干部

心理特征既有老年人心理的共同特征$又有特殊的

心理特征)"*

% 干休所应积极宣传老干部政策和离

退休制度$使老干部充分体会到党和国家给予的荣

誉&关怀和温暖$改变他们+夕阳无限好$只是近黄

昏,的消极观念% 在大力宣传养生知识的同时$也

加强人生观和自然规律知识的宣传$使老干部更深

地了解和认识生老病死是自然规律)(*

$培养他们积

极的生活态度&豁达的性格&随和的性情&广泛的兴

趣$笑对生活和病痛$乐观和坦然地看待衰老和病

逝% 在宣传教育形式上$可采取板报心理宣传&集体

讲课引导&个别心理安抚等方法$加强对有心理障碍

和悲观情绪的老干部进行心理干预和疏导$使他们

以健康&乐观的心态面对生活&挫折和病痛%

D.FC积极做好临终关怀和善后工作!使老干部坦然

面对生老病死C临终关怀的主要工作是挽救生命&

减轻痛苦&延长寿命&提高生存质量% 它包括医疗关

怀&护理关怀&心理关怀&家人关怀和组织关怀)/*

%

临终关怀也是社会文明进步的标志$是随着社会发

展人们对生命质量提出的更高要求)#*

% 做好临终

关怀和善后工作$不仅能缓解病重老干部本人$同时

也能极大地缓解其他老干部的悲观&紧张和恐惧心

理% 所以$让老干部在生命的最后时刻生有尊严$活

有质量$最后能走得安详$已成为干休所卫生所工作

面临的一个重要课题)/*

% 在临终关怀工作方面$应

把重点放到病重老干部身上$为病重老干部专门设

立家庭病房$坚持每天巡诊$送医送药上门$观察病

情变化&了解治疗情况$及时与上级医院取得联系$

请专家指导&会诊等% 此外$定时安排心理医生上门

倾听老干部的倾诉$介绍病情及治疗情况$并作心理

干预和安慰$真正把临终关怀当作一项特殊任务来

完成% 在善后工作方面$干休所应妥善安排好老干

部老伴和家人的生活$解除老干部的后顾之忧$使老

干部以乐观的心态坦然面对生老病死$让他们放下

忧虑$忘掉恐惧$安详地走完人生最后一程%
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保持新颖性$补充了病区休闲读物订阅量不足的矛

盾$丰富了休养员文化生活%

D.EC对过刊实行数字化管理C在传统的过刊管理

中$纸质中文过刊是图书馆文献信息资源建设的主

体之一)#*

% 电子期刊和论文数据库$具有检索方便

快捷&易保存&便携带及连续性强&利用率高等优点%

医院应充分利用现代信息网络技术$加大期刊的数

字化管理力度$逐步实现由纸质管理已向数字化管

理的转型$充分利用馆际互借与数字传输等现代信

息技术手段)$*

$大力引进%Wk+中文全文数据库&硕

博士学位论文全文数据库&%bkY会议论文全文数

据库&万方资源库以及英文生物医学期刊库等$并与

尽力减少对纸质期刊的订阅数量% 通过加强过刊数

字化管理$进一步减轻图书馆空间压力$提高文献资

料检索效率%
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